COMSYS

Upominky — prikladani pdf upominanych faktur

PFi tisku upominek s odeslanim e-mailem je mozné prikladat pdf upominanych faktur.
Podminkou je mit nastavené ukladani pdf vydanych faktur pfi jejich tisku/odeslani e-mailem.

V tisku upominek pak zadkrtnout 1 Priloziti PDF fakdury ze slazky

JUW
1) Ukladani pdf vydanych faktur

Nastavte v parametru FV_PDF_ADR (=UloZeni faktur PDF pfi tisku do slozky) cestu do slozky,
kam se maji pdf vydanych faktur ukladat.

Horni listové menu Sluzby -> nastaveni parametr(i -> do parametru FV_PDF_ADR vyplite
cestu

m JUWT PRIKLAD 2022

Soubor Upravy Zobraz | Sluzby | Napovéda Ciselnily Tabulka
fLaloha

Obnova

Import kurzi CHB

Mazani zrugenych vét

Zakladni parametry firmy

Mastaveni parametrd ALT+F1

Prava pfistupu l

|7} Mastaveni parametrii =] @
Q fv_pdf x Agenda w Sada €] 1 i nastav na Implicitni ™ Konec
[Mazey Klig tvo sada Implicitni Aktudlni hodnota A
|Uloien|'fak.'tur PDF pfi tisku do slofky Fv_PDF_ADR il Z CAUSERS\TERKADESKTORP\D I

/
Vyhledat slozku o X

UloZeni faktur PDF pfi tisku do slofky

2 Hudba "
&=| Obrazky
v [ Plocha
audioknihy
v dokurmenty_terka
aktuality-navody
efes-agentury
JUW_FV
osetrovne_zavrene_skoly
SHZ

Slogka: Juw _Fv

Vytvorit novou slozku Zrusit

Telefon E-mail ICO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224911 584 http://WwWw.Comsys-sw.cz 1/6



mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/

COMSYS

2) Odeslani upominek e-mailem

= -> Upominky: tisk + e-mail.

m.:f'f"f tury PRIKLAD 2022 = (@)=

Seznam Karta Rozpis Foto + dokumenty

V agendé Vydané faktury zvolte tlacitko

Vydana faktura Varsymbaol Konsts. Vystavena Odesldna  Splatna DPHdne Zpuhr BU St Z ¢ (fet Pau.tDD DDP

FV2200005 0308 ||05.01.2022| 05.01.2022| 19.01.2022 05.01.2022|| P | B P33
Euislo dokladu Limit KH kéd PP B | | Tisknuto Pfirazka %
Objednavka F_mail

Zakaz automatického vipodtu éastek, zadat rudné

Odbérate DICAFIMA v CIZI’ mé”é
[ .71 Tisk: Vydané faktury PRIKLAD 2022 (=3 | | mena
Nabizet pouze tisky ...
Q Kurz
14000 Dodaci list VYDANI ~ = Tkama
\E0 /DIE Fakturované zboii - vybér VYDANI
. P ) Obrazovka | [
JEU Fakturovano po mésicich VYDANI = =
. .| Faktury odbératele od data VYDANI ) Soubor &
Misto uréen . o ;
Hromadny tisk faktur VYDANI % (prava repor 3%
Kon‘trola tvaru CZ DIC - vydané faktury VYDANI |:| ene gl e A
Podepsal  OBALKA pro fakturu VYDANI
predmé{ Pohledavky VYDANI r.‘P LaserJet Pro MFFHV {uhrazeno v cizi m.)
Pomamia Postovni dobirkova poukazka A’ VYDANI Cestina i
| Upominky: tisk + e-mail |WDAN1 nemént format ~
Vydana faktura - aktualni VYDANI PP
- cary véechny ~
Texty: zahiay | Viydana faktura - jednostrankova VYDANI v s
Vydana faktura - kratka jednostrankova vyDani | LJBezdiaul]e 3 | | vz mEng T~
Fakturujg Vydana faktura - vicestrankova VYDANI 1N >
Uitenka EET (FV) VYDANI
w
(7] Adresa Foto % [#]Rozpis DPH [ Nahled 3
K <8 »  mD 8 g &a[=]a o 9as | |voe

V horni ¢asti zvolte Vytiskni a odesli e-mailem nebo Odesli e-mailem.

Zagkrtnéte volby A FfiloZiti PDF faktury ze sloZky T)a¢itkem |~ je moZné cestu zménit (=
nastavit novou hodnotu do parametru FV_PDF_ADR).

m_.'".:_"'._'-.:.'_"__'-?'__'.'""_ |§3|
# Faktury Vystavena Prodleni Ke dni o
p () Pouze wytiskni
0 01.01.2021 1 28.01.2022 ) Viytiskni a odesli mailem
do |28.01.2022 0 (®) OdeEli mailemn
Vybrané [JTiskni QR platbu ] Zafadit do posty -
Posli mailem
Texty ~
nad rozpis | Tiskarna
w " __10brazovka | g
A ﬂguuhur A
pod rozpis % Uprava repor| 73
v y ]| w3 38
. . HP LaserJet Pro MFF|~
Ddeslani @® CDO @ PDF CC: Kopie mailem F'ro.dlenl mezi CDO -
R £=lna e
e-mailem () Office Qutlook (O DOC | terkarousova@seznan ) 15 | |42
neménit format v
[+] PfiloZit i PDF faktury ze sloZky | ... | | CWSERS\TERKA\DESKTOPIDOKLU Eary vBechny -
Télo zpravy | VaZeni, "~ [ Bez dialegu []9 3
(mail body): | Kontrolou nadi evidence jsme zjistili nezaplacené pohledavky po B !
terminu splatnosti. =1 ¥ O
Jejich seznam uvadime v pliloZené upomince. v
Telefon E-mail ICO DIC
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Upominky odeslete tlacitkem

TOMSVY S

Posli mailem

g

nebo &/, Odesilaji se na e-mail, ktery

je vyplnén u dané organizace v agendé Adresy -> zdlozka Kontakty -> typ kontaktu E-mail.

Z karty vydané faktury je mozné jednoduse prejit na adresu dané organizace tladitkem

(2] Adresa doplnit e-mail do zalozky Kontakty..
& |/} Adresy PRIKLAD [ = [-=2-|==
Seznam Seznam Karta Rozpis - Kontakty Foto + Dokumenty
Vydana faktura Varsymbol Q BENZINA , s.r.0.
FV2200005 _[me Jméno Kontakt Funkce Poznamka Meak A
Eviislo dokladu |E—ma\| | tereza.rousova@comsys.cz ] |
Objednavka i
Odbératel | BENZINA , s.ro. | T
MNa Pankraci 127 ::
140 00 Praha 4 e
IE0 / DIE 1
JEU H
Misto uréeni | Brno ::
Podepsal |Ing. FrantiSek Uz{ —H
Pfedmét | instalace SW ::
Poznamka i
L v
Texty: zahiavi Drag&Drop: Pretahni sem kontakt nebo mail z MS Qutlooku
Tox Typ Uméno Kontakt Funkce MNeaktualni
T Fakiurujeme Vam za instala E-mail tereza.rousova@comsys.cz
il Poznamka
1] W <& » [ m D ® 8 & & A0 @ ¥ e
Al Adresa. Foto # [#]RozpisDPH [A]Nahied =
M|« 2 » M O 5 8 ;% @& & O & tg| |o|DiC
ManW
1) Ukladani pdf vydanych faktur
Nastavte v parametru ARCHIV_PDF_FV_S (= Automatickd archivace PDF — slozka pro
,Faktura vydand“) cestu do slozky, kam se maji pdf vydanych faktur ukladat.
Horni listové menu Sluzby -> nastaveni parametr(i -> do parametru ARCHIV_PDF_FV_S
vypliite cestu
86 CM2 PRIKLAD 1/22
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Napovéda Ciselniky Tabulka
Ziloha
Obnova
Import
Ciselniky
Sklady
Import kurzovnihe listku
Mastaveni e-mail
Davkowvy tisk
Uvelnit zamky
Mazani zrufenych vét
Zakladni parametry firmy
Parametry uZivatele
Telefon E-mail ICO DIC
224911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
224911 584 http://www.comsys-sw.cz 36



mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/

COMSYS

ﬁ astaven! pararmetry

Q) archivace x Agenda

Nazev

Sada (64 ]

KliE

nastav na Implicitni

typ sada Implicitni Aktudlni hodnota

Automaticka archivace PDF - sloZka pro
Automaticka archivace PDF - sloZka pro

“Balici list"
"Dodaci list z videjky”

ARCHIV_PDF_BL_S
ARCHIV_PDF DL_S

M Z
M

|Aut0matické archivace PDF - sloZka pro

"Faktura vydana”

ARCHIV_PDF_FV_5

M

CATEST_PDR

Automaticka archivace PDF - slozka pro
Automaticka archivace PDF - sloZka pro

"Prjemka - Vydejka®
"Upominky”

ARCHIV_PDF_PV_S

1]
1]

R I

Automaticks archivace POF

ARCHIV_PDF_UP_S

- slo#ka pro "Faktura vydana”™

repa
stanice
temp
v test_pdf
2020
2021
tmp
Users
wiuser
Windows

Slozka: test_pdf

Wytvofit novou sloZku

2) Odeslani upominek e-mailem

=

V agendé Vydané faktury zvolte tlacitko

0K Zrusit

-> Upominky: tisk + e-mail.

% Tisk: Vydané faktury PRIKLAD 2022 =
Q, Nabizet pouze tisky ...
8 Vydancf Priloha k faktufe do EU VYDANI ~ 8 Tskrna o=
| |Rekapitulace attovani FV VYDANI = —
S&| | Rozaétovani dokladd, likvidaéni listy - FV VYDANI [ Obrozovia (B Foto+Dokument
VYDANA £ | Seznam dobirkovych zasilek PPL,DPD (FV) VYDANI L) Soubor & Code Pausal
vroontr22| | Slozenka dobirkova - typ A’ (FV) VYDANI <" Uprava repor| /3%
Organizace| 2:;::::;;“3 Egi:: EI LAl Mystavil KodPP DL
NARODN| | Stitek pro Ceskou postu  (FV) VYDANI HP Laserset Pro niFe | | | TR :
Firma Stitek pro Ceskou postu - 2 (FV) VYDANI Cestina ~
NARODN || Stitek pro dopravce VYDANI neménit formét ~ atického vipottu Eastek
Adresa ?titek pro PPL,DPD VYDANI Eary vechny - e
Jméno | || Stitky DPD VYDANI :
vice | | Uétenka EET VYDANI DBTZ““’"’Q” e —;ﬁ s
ie7e | LUpominky VYDANI 1K O
- —+| Vydana faktura - aktualni VYDANI
ICO/DIC | 1 Viydana faktura - cizi ména VYDANI
E-mail| | \lydana faktura - cizi ména bez K& VYDANI B Cenade.CD
Misto. Vlydana faktura - cizi ména vigtné K& VYDANI
4SSN | yydana faktura - se stiedisky VYDANI
Vydana faktura dlouha po skupi VYDANI
Text |1 Vydana faktura s roziictovanim VYDANI rada- dokiad, den | IR
Podepsal | \Wdejka - Piijemka k faktuie VYDANI 11| 02.01.2022
Text do Vydejky k faktuie MULTI VYDANI ~
rozpisu/ || 7alohova faktura VYDANI y
poznamka R R P
atka Zalohova faktura - cizi ména VYDANI e Marfe Exprace A
Zaplacené zalohy 0% VYDANI 0
Zaplacené zalohy 0% bez dahovych dokladi VYDANI
Zmény castek na vytisténych fakturach VYDANI v
\ v
[#] Adresa Vydejka  Zakdzka  Zasika  Archiv PDF Foo ¥ [A|Nahled #* (#]Uhrada
W <« &y mD g @[2] A0 a8 EepdrvEy =

Telefon E-mail ICO
224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529

224911584 http://www.comsys-sw.cz

DIC
CZ6209260915
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Informace dllezZité pro odeslani upominky e-mailem naleznete v dolni ¢asti formulare.

Vpravo zvolte Vytiskni a odegli e-mailem, Odegli e-mailem nebo zadkrtnéte [1Zafadit do posty

Zaskrtnéte volbu

o3 Upominky
L Faktury vystavené Splatna Frodleni Fot. upominek Pofadi 4]
Od | 01.01.2021 | 01.01.2021 | |14 fa ma upominku typu ) Organizace
Do | 28.01.2022 | 27.01.2022 nema upominku typu ® Firma
Vybrané organizace Rady dokladd []zahmout pfijaté dobropisy
=, Tiskama
Kategorie odbératels Pro zakazniky programu | Dbrazovka
SHZ | ) Soubor K
. SN repor
Zpusoby platby o il
= wma %
[A zapsat pfi tisku do evidence upominek s typem
HP Laser)et Pro MFF »
Texty - sada Sidlo Ke dnl | 28.01.2022 Cestina "
Véc neméni format w
Mad rozpis | Kontrolou nagi evidence jsme zjistill nezaplacené pohledaviy po ~ Eary vBechny i
terminu splatnosti. Bez dialo g &
Seznam neuhrazenjch fakur ez daopu (19 (3
w 1=K W
Pod rozpis | Pdf jednotiivich faktur naleznete v philohach tohoto e-mailu. A
- Upominky
Pata
Typy
Podepsal Frantiek uivatel Taxty

Zpracoval

X

Odeslani @®CDO (® POF
e-mailem () Office Qutlook () DOC

Kopie (Cc) | terkarousova@seznam.cz | Skr kopie (BCck

Fredmét Upominka
Télozprawy  WaZeny odbératel,

PfiloZit i PDF faktury ze sloZky

=2

Prodleni mezdi COO () Pouze wiiskni

maily 8] 45| |2 | O wytiskni a ode3li mailem

(®) Odeli mailem
[C]Zafadit do podty

(mail body):  Kontralou nadi evidence jsme zZiistili nezaplacené pohledaviy po

terminu splatnosti.

[ Zobrazit mail pfed odesldnim

b

|EA Filoit | PDF faktury ze sloZky C:WSERSITERKADE SKTOPIDOKUM)|

B P . , . Y . .
Upominky odeslete tlacitkem . Odesilaji se na e-mail, ktery je vyplnén u dané organizace
v agendé Adresy -> zalozka Kontakty -> typ kontaktu E-mail.

Z karty vydané faktury je mozné jednoduse prejit na adresu dané organizace tlacitkem

IE Adresa

a doplnit e-mail do zalozky Kontakty.

Telefon E-mail
224 911 583 zdenek.krejci@comsys.cz

224911584 http://www.comsys-sw.cz

1ICO DIC
13150529 CZ6209260915
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68 Vydané Seznam Karta Mista uréeni Zaznamy Dalsi béiné dcty ...Kontakly

E -
= TP | TPI Ceska republika s.r.o. |

Fvit4iz1) | Eiltr @ Skupinal:l

Organizad Typ Jméno Kontakt Skup.Poznamka Vystavil Kde vznikiPlati od Pla
TRI M |E-mail tereza.rousova@comsys.c

Text ﬂ < =
Drag&Drop: Pretahni sem kontakt nebo mail z M3 Qutlooku

Typ meéno Kontakt Meaktualni Skupina Plati od Vyfizeno

Y
:ﬁ;;ﬂ, E-mail ||tereza.r0usova@comsys.cz || || .. || . |:

poznamka ~ i
[Znagka |:
al

/ M« B[y (]| DB [&B | &K & ] O]

[[Z':]Mm Vydejka  Zakdzka  Zasika  ArchivPDF MMl Foto = [#]Nahied 3 Bl Unrada

W&y v DB HEA O 98 & ok o EEy
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